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B. Lebenslauf 

B.I. Persönliche Daten und Kontakt 

B.I.1. Person 
 

 
 
 
 

B.I.2. Adresse 

 

 
 
 
 
 

B.I.3. Geburtsdaten 

 

 
 

B.I.4. Eltern 
 
 
 
 
 

B.I.5. Sonstige Angaben 

 
 
 
 
 
 
 

B.I.6. Kontakt 
Bitte wählen Sie die Art des Kontaktes (Telefon, Fax etc.) und geben Sie die entsprechende Rufnummer o. ä. an. 

 

 
 
 
 
 

B.I.2.1. Straße:                                                                                                              Nr.:      

B.I.2.2. PLZ:                                                      Ort:      

B.I.2.3. Land:                      

B.I.1.1. Anrede:                                B.I.1.2. Titel (optional):                        

B.I.1.3. Vorname:                                                                                B.I.1.4. Name:      

(   )   Herr 
(   )   Frau 

B.I.3.1. Geb.-Name (optional):                

B.I.3.2. Geb.-Datum:                                                           Geburtsort:   
                                                                      (TT.MM.JJJJ)         
      

B.I.4.1. Name des Vaters:                                                                        B.I.4.2. Beruf des Vaters:         

B.I.4.3. Name der Mutter:                                                                       B.I.4.4. Beruf der Mutter:                                

   Kontaktart:                     Rufnummer, Adresse etc.:                               Kontaktart:                Rufnummer, Adresse etc.:                                    
(   )   Telefon: 

(   )   Telefon (privat): 

(   )   Telefon (geschäftlich): 

(   )   Fax: 

(   )   Fax (privat): 

(   )   Fax (geschäftlich): 

(   )   Handy: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(   )   Autotelefon: 

(   )   E-Mail: 

(   )   E-Mail (privat):      

(   )   E-Mail (geschäftlich): 

(   )   Web-Adresse: 

(   )   ICQ: 

(   )                                      : 

 

B.I.5.1. Familienstand:                                           B.I.5.2. Konfession:                                            B.I.5.3. Nationalität:              

                                                                                                                                                                         

      

(   )   ledig 
(   )   verheiratet 
(   )   getrennt lebend 
(   )   geschieden 
(   )   verwitwet 

 

(   )   katholisch 
(   )   evangelisch 
(   )   islamisch 
(   )   griechisch-orthodox 
(   )   russisch-orthodox 
(   )   jüdisch 
(   )   freikirchlich 
(   )   konfessionslos 
(   )   sonstiges:    
 

 

B.I.5.4. Anzahl Kinder:    
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B.I.7. Berufswunsch 
Machen Sie hier bitte Angaben zu Ihrem Berufswunsch und begründen Sie diesen möglichst ausführlich. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

B.I.8. Bewerbungsfoto                                       B.I.9. Unterschrift   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
B.II. Schule und Studium 

B.II.1. Schulische Ausbildung  

B.II.1.1. Welche Schulformen haben Sie besucht und welche Abschlüsse können Sie vorweisen?   

    

 

 

B.I.7.1. Berufswunsch: 

B.I.7.2. Begründung Ihres Berufswunsches:      

 

  

 

 

 

 
Legen Sie bitte diesem Datenblatt Ihr 
Bewerbungsfoto bei. Wenn Sie es an 
dieser Stelle befestigen möchten, dann 
benutzen Sie nur eine Haftfolie (Tesafilm 
o. dgl.) auf der Rückseite des Fotos. 

Nicht vergessen: Auf die Rückseite des 
Bewerbungsfotos gehört Ihr Vor- und 
Nachname sowie eventuell auch Ihre 
Adresse! 

Lassen Sie Ihr Bewerbungsfoto unbedingt 
von einem Fachmann erstellen. Ein un-
professionelles Foto ist im Bewerbungs-
prozess ein „No-Go“. 

Beachten Sie bitte auch unser Merkblatt 
„Hinweise zum Bewerbungsfoto“ 

 

 
Nach Fertigstellung wird Ihnen die vollständige Bewerbungsmappe auf postalischem Weg 
zugestellt. Sie brauchen dann nur noch an den gekennzeichneten Stellen zu unterschreiben. 

Falls Sie die Bewerbung jedoch (z. B. aus zeitlichen Gründen) Ihrem – potenziellen – zukünftigen 
Arbeitgeber per E-Mail übersenden möchten, bieten wir eine vorherige Integration Ihrer 
Unterschrift in die PDF-Version Ihrer Bewerbungsunterlagen an. Die elektronische Fassung 
lassen wir Ihnen ohnehin per E-Mail zukommen. 

Falls Sie eine derartige Integration Ihrer Unterschrift in dem PDF-Dokument Ihrer Bewerbungs-
unterlagen wünschen, bitten wir um Ihre Unterschrift innerhalb des oben gekennzeichneten 
Feldes. Unterschreiben Sie bitte möglichst mit blauer Tinte sowie mit Ihrem vollem Vor- und 
Nachnamen. Ziehen Sie dabei den Namenszug nicht über die Begrenzungslinien hinaus! 
 

(   )   Grundschule [01]: 

(   )   Volksschule [02]: 

(   )   Hauptschule [03]: 

(   )   Sonderschule [04]: 

(   )   Gesamtschule [05]: 

(   )   Praktische Oberschule [06]: 

(   )   Orientierungsstufe [07]: 

 

   Schulform:                               Abschluss: 
      [Interne Kennziffer] 

(   )   Kein Abschluss möglich 

(   )   Hauptschulabschluss          (   )   Ohne Abschluss          (   )   Volksschulabschluss          (   )   Sonstiger Abschluss:      

(   )   Hauptschulabschluss          (   )   Ohne Abschluss          (   )   Volksschulabschluss          (   )   Sonstiger Abschluss:      

(   )   Hauptschulabschluss          (   )   Ohne Abschluss          (   )   Volksschulabschluss          (   )   Sonstiger Abschluss:    

(   )   Hauptschulabschluss          (   )   Ohne Abschluss          (   )   Volksschulabschluss          (   )   Sonstiger Abschluss:    

(   )   Hauptschulabschluss          (   )   Ohne Abschluss          (   )   Volksschulabschluss          (   )   Sonstiger Abschluss:    

(   )   Kein Abschluss möglich          (   )   Sonstiger Schulabschluss:      
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   Schulform:                               Abschluss: 
      [Interne Kennziffer] 

(   )   Realschule [08]: 

 

 

(   )   Mittelschule [09]: 

 

 

(   )   Gymnasium [10]: 

 

 

Oberschulen/Technika 

(   )   Techn. Oberschule [11]: 

 

 

(   )   Technikum [12]: 

 

 

(   )   Polytechnikum [13]: 

 

 

(   )   Polytechnische 
         Oberschule [14]:             

 

(   )   Wissenschaftliche 
         Oberschule [15]: 

 

Fachoberschulen 

(   )   Fachoberschule [16]: 

 

 

 

(   )   Fachoberschule für … 
                                              [17]: 

 

(   )   Akademie [18]: 

(   )   Private Schule [19]: 

(   )   Institut [20]: 

(   )   Fernlehrinstitut [21]: 

(   )   Abendschule [22]: 

(   )   Volkshochschule [23]: 

Fachschulen/Berufsschulen 

(   )   Höhere Handelsschule [24]: 

(   )   Hauswirtschaftsschule [25]: 

(   )   Berufsfachschule [26]: 

(   )   Einjährige 
         Berufsfachschule [27]: 

(   )   Priv. Berufsfachschule [28]: 

(   )   Berufsvorbereitende 
         Schule [29]: 

(   )   Berufsbildende Schule [30]: 

Akademien/Private Schulen 

(   )   Kunsthochschule [31]:            

(   )   Fachhochschule für …       
                                             [32]:   

(   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   Mittlere Reife mit Qualifikation          (   )   Ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Realschulabschluss 

(   )   Sekundarstufe I          (   )   Sonstiger Schulabschluss:       

(   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I 

(   )   Sonstiger Schulabschluss:     

(   )   Abitur          (   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Fachabitur 

(   )   Fachoberschulreife          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife          (   )   ohne Abschluss          (   )   Realschulabschluss 

(   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I          (   )   Sonstiger Schulabschluss:       

  

(   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I 

(   )   Sonstiger Schulabschluss:    

(   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I 

(   )   Sonstiger Schulabschluss:    

(   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I 

(   )   Sonstiger Schulabschluss:       

(   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I 

(   )   Sonstiger Schulabschluss:          

(   )   Abitur          (   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss          (   )   Fachabitur 

(   )   Fachoberschulreife          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife          (   )   ohne Abschluss          (   )   Realschulabschluss 

(   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I          (   )   Sonstiger Schulabschluss:          

 

(   )   Abitur          (   )   Allgemeine Hochschulreife          (   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss           

(   )   Fachabitur          (   )   Fachhochschulreife          (   )   Fachoberschulreife          (   )   Hauptschulabschluss          (   )   Mittlere Reife 

(   )   ohne Abschluss          (   )   Realschulabschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I           

(   )   Sonstiger Schulabschluss:          

(   )   Abitur          (   )   Allgemeine Hochschulreife          (   )   Erweiterter Realschulabschluss          (   )   Erweiterter Sekundarabschluss           

(   )   Fachabitur          (   )   Fachhochschulreife          (   )   Fachoberschulreife          (   )   Hochschulreife          (   )   Mittlere Reife 

(   )   ohne Abschluss          (   )   Qualifizierter Realschulabschluss          (   )   Sekundarstufe I          (   )   Sonstiger Abschluss:                        

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:            

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:              

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:             

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:                

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:              

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:                

 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss: 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:    

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:       

 
(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:          

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss: 

 
(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:    

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:      

 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:         

 
(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:    



B P CBPC-ONLINE-BEWERBUNGSBERATUNG 
 

RECRUITING   •   KARRIERE- / BEWERBUNGSBERATUNG   •   OUTPLACEMENT-BERATUNG   •   VERGÜTUNGSBERATUNG 

  

          

 

 

BPC                                          
Manfred Baumeister    
PersonalConsulting    
Schumannstraße 17                     
D-53340 Meckenheim 

 

 

 
Tel.:  +49 - (0) 22 25 - 70 79 54        
Mobil:  +49 - (0) 178 - 5 23 93 82            
E-Mail:  info@bpc-bonn.eu  
Internet:  www.bpc-bonn.eu     

  

4 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
B.II.1.2. Geben Sie bitte (unter Verwendung der unter B.II.1.1. verwendeten internen Kennziffern) für die von Ihnen 
besuchten Schulformen jeweils den Namen der Schule, den Ort der Schule, den Zeitraum des Schulbesuchs sowie 
ggf. Ihre Schwerpunktfächer an.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Schulform:                               Abschluss: 
      [Interne Kennziffer] 

(   )   Kosmetikschule [33]: 

(   )   Kosmetikfachschule [34]: 

(   )   Hotelfachschule [35]: 

 (   )   Handwerkskammer [36]: 

(   )   IHK [37]: 

Sonstige Schulformen: 

(   )                                        [38]:  

(   )                                        [39]: 

(   )                                        [40]:  

(   )                                        [41]:                                            

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:              

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:                 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:                

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:                   

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:                 

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:  

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:     

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:     

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:     

(   )   Ohne Abschluss          (   )   Sonstiger Schulabschluss:    

 

 

  Schulform:                
                                         (Interne Kennziffer) 

 Wie lautet der Name der Schule, die Sie besucht haben?           

 Wo haben Sie die Schule besucht (bitte nur den Ort angeben)?      

 Wann haben Sie die Schule besucht? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 

an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 

 Welche Schwerpunktfächer haben Sie belegt? (optional)       

               

                               

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

  Schulform:                
                                         (Interne Kennziffer) 

 Wie lautet der Name der Schule, die Sie besucht haben?           

 Wo haben Sie die Schule besucht (bitte nur den Ort angeben)?      

 Wann haben Sie die Schule besucht? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 

an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 

 Welche Schwerpunktfächer haben Sie belegt? (optional)       

               

                               

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

  Schulform:                
                                         (Interne Kennziffer) 

 Wie lautet der Name der Schule, die Sie besucht haben?           

 Wo haben Sie die Schule besucht (bitte nur den Ort angeben)?      

 Wann haben Sie die Schule besucht? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 

an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 

 Welche Schwerpunktfächer haben Sie belegt? (optional)       

               

                               

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 
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B.II.2. Akademische Ausbildung 

B.II.2.1. Studium und Fachrichtung 

 
 

B.II.2.2. Fachgebiet(e)/Schwerpunkt(e): 
 

 

 

 

 
 

B.II.2.3. Institution:  
An welcher Institution haben Sie studiert? Bitte geben Sie den vollständigen Namen der Institution an. 

 

 
 

Welches Studium haben Sie absolviert?                  

(   )   Fachgebiet:            
(   )   Fachrichtung:      
(   )   Schwerpunkt:                     
       
(   )   Fachgebiet:            
(   )   Fachrichtung:      
(   )   Schwerpunkt:                     
       

(   )   Fachgebiet:            
(   )   Fachrichtung:      
(   )   Schwerpunkt:                     
       

Institution:                   (   )   Berufsakademie 
(   )   Bundeswehrhochschule 
(   )   Fachhochschule 
(   )   Fernuniversität 
(   )   Gesamthochschule 
(   )   Kirchliche Hochschule             

              

(   )   Kunsthochschule          
(   )   Musikhochschule          
(   )   Pädagogische Hochschule 
(   )   Philosophisch-Theologische Hochschule 
(   )   Private Hochschule 
(   )   Technische Hochschule 

               

(   )   Technische Universität 
(   )   Theologische Hochschule 
(   )   Universität 
(   )   Verwaltungshochschule 
(   )   Sonstige Institution:    
               

               

  Schulform:                
                                         (Interne Kennziffer) 

 Wie lautet der Name der Schule, die Sie besucht haben?           

 Wo haben Sie die Schule besucht (bitte nur den Ort angeben)?      

 Wann haben Sie die Schule besucht? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 

an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 

 Welche Schwerpunktfächer haben Sie belegt? (optional)       

               

                               

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

  Schulform:                
                                         (Interne Kennziffer) 

 Wie lautet der Name der Schule, die Sie besucht haben?           

 Wo haben Sie die Schule besucht (bitte nur den Ort angeben)?      

 Wann haben Sie die Schule besucht? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 

an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 

 Welche Schwerpunktfächer haben Sie belegt? (optional)       

               

                               

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 
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B.II.2.4. Zeitraum 
Wann haben Sie das Studium absolviert? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 
an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 

 
B.II.2.5. Abschlussarbeit 
Titel der Abschlussarbeit:      
 
B.II.2.6. Abschluss 
Welchen akademischen Abschluss haben Sie erreicht? 

Abschluss mit der Note:                                               Abschlussdatum:      

Falls Sie ein weiteres Studium absolviert haben oder an mehreren Institutionen studiert haben, fügen Sie bitte ein 
separates Blatt bei, das alle Informationen bzgl. der unter Punkt B.II.2. angegebenen Kriterien beinhaltet. 

 
B.II.3. Praktikum / ausbildungsbegleitende Tätigkeiten 

B.II.3.1. Art der Praxiserfahrung 
 
 
 
B.II.3.2. Unternehmen 
Wo haben Sie das Praktikum bzw. die Tätigkeit durchgeführt? Bitte geben Sie den vollständigen Namen, den Ort und  
die Branche des Unternehmens an. 

Name des Unternehmens:       

Wo haben Sie die Praxiserfahrung gesammelt (bitte nur den Ort angeben)? 

Branche des Unternehmens:      
 
B.II.3.3. Praktikumszeitraum 
Wann haben Sie die Praxiserfahrung gesammelt? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden 
Zeitraums an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 
 
B.II.3.4. Tätigkeit 
Um welche Tätigkeit hat es sich gehandelt und welche Aufgaben haben Sie wahrgenommen? 

Aufgaben: 

 

 

 

Name der Institution: 

Wo haben Sie die Institution besucht (bitte nur den Ort angeben)?         

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

Art der Praxiserfahrung:  (   )   Praktikum 
(   )   Volontariat 
(   )   Werkstudent 
 

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 
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Falls Sie weitere Praxiserfahrungen gesammelt haben, fügen Sie bitte jeweils ein separates Blatt bei, das alle 
Informationen bzgl. der unter Punkt B.II.3. angegebenen Kriterien beinhaltet.  
            

B.III. Berufliche Ausbildung, Werdegang 

B.III.1. Berufliche Ausbildung 

B.III.1.1. Ausbildungsberuf 
Bitte geben Sie hier die genaue Bezeichnung Ihrer Berufsausbildung an. 

Ausbildung zum/zur: 
 
B.III.1.2. Ausbildungsbetrieb 
Wo haben Sie die Berufsausbildung absolviert? Bitte geben Sie den vollständigen Namen, den Ort und die Branche 
des Ausbildungsbetriebs an.  

Name des Ausbildungsbetriebs:  

Ort des Ausbildungsbetriebs: 

Branche des Ausbildungsbetriebs:           
  
B.III.1.3. Ausbildungszeitraum 
Wann haben Sie die Ausbildung absolviert? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden Zeitraums 
an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute.       
 
B.III.1.4. Tätigkeitsschwerpunkte 
Geben Sie bitte die Tätigkeitsschwerpunkte an, die Sie während Ihrer Berufsausbildung wahrgenommen haben. 

Tätigkeitsschwerpunkte: 

 

 

 
 

Falls Sie eine weitere Ausbildung absolviert haben, fügen Sie bitte ein separates Blatt bei, das alle Informationen 
bzgl. der unter Punkt B.III.1. angegebenen Kriterien beinhaltet.      

 
B.III.2. Praxis-Erfahrung 

B.III.2.1. Berufsbezeichnung 
Wie lautet die genaue Berufsbezeichnung, unter der Sie in dem Unternehmen beschäftigt waren? 

Berufsbezeichnung: 
 
B.III.2.2. Unternehmen 
Bei welchem Unternehmen haben Sie die Berufserfahrung gesammelt? Bitte geben Sie den vollständigen Namen, 
den Ort und die Branche dieses Unternehmens an. 

Name des Unternehmens: 

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 
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Wo haben Sie gearbeitet (bitte nur den Ort angeben)?  

Branche des Unternehmens: 
 
B.III.2.3. Status 
Geben Sie bitte den Status Ihrer Beschäftigung bei dem Unternehmen an. 
Status:                     
 
 
 
B.III.2.4. Zeitraum 
Wann haben Sie in dem Unternehmen gearbeitet? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden 
Zeitraums an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute.     

 
B.III.2.5. Aufgaben 
Geben Sie bitte die Aufgaben an, die Sie während Ihrer Beschäftigung wahrgenommen haben. 

Aufgaben/Erfolge:      

 

 

 
      

Falls Sie weitere Berufserfahrungen gesammelt haben, fügen Sie bitte jeweils ein separates Blatt bei, das alle 
Informationen bzgl. der unter Punkt B.III.2. angegebenen Kriterien beinhaltet.             

 
B.III.3. Seminare und Trainings 

B.III.3.1. Seminar/Training 
Wie lautet der Titel des Seminars/Trainings, das Sie besucht haben? 

Titel:  
 
B.III.3.2. Zeitraum 
Wann haben Sie das Seminar/Training besucht? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden 
Zeitraums an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 
 
B.III.3.3. Weiterbildungsstätte 
Wo haben Sie das Seminar bzw. Training absolviert? Bitte geben Sie den vollständigen Namen und Ort der 
Weiterbildungsstätte an. 

Name der Weiterbildungsstätte: 

Wo haben Sie das Seminar/Training besucht (bitte nur den Ort angeben)?           
 
Falls Sie weitere Seminare bzw. Trainings absolviert haben, fügen Sie bitte jeweils ein separates Blatt bei, das alle 
Informationen bzgl. der unter Punkt B.III.3. angegebenen Kriterien beinhaltet. 
 

 

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

(   )   Vollzeitbeschäftigung 
(   )   Teilzeitbeschäftigung 
(   )   Freiberufliche Tätigkeit 
(   )   Sonstiges:       
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B.IV. Wehrdienst und Engagements 

B.IV.1. Wehr- oder Zivildienst 

B.IV.1.1. Wehr- oder Zivildienst 
Geben Sie bitte die Art Ihres Wehr- oder Zivildienstes (Ersatzdienstes) an. 

 

 

B.IV.1.2. Dienstgrad 
Hier haben Sie die Möglichkeit, Ihren erreichten Dienstgrad anzugeben.  
 

      
 
 
B.IV.1.3. Institution, Einrichtung 
Wo haben Sie Ihren Wehr- oder Zivildienst absolviert? Bitte geben Sie den vollständigen Namen und Ort der 
Institution an. 

Name der Institution:     

Ort der Institution: 
 
B.IV.1.4. Zeitraum 
Wann haben Sie den Wehr- oder Zivildienst absolviert? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des 
entsprechenden Zeitraums an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute.   
 
B.IV.1.5. Tätigkeitsschwerpunkte 
Geben Sie bitte die Tätigkeitsschwerpunkte an, die Sie während Ihrer Tätigkeit wahrgenommen haben. 

Tätigkeitsschwerpunkte:  

 

 

   

 
B.IV.2. Soziale Engagements 
Machen Sie hier bitte Angaben zu Ihrem freiwilligen sozialen oder ökologischen Jahr bzw. zu Ihrem ehrenamtlichen 
sozialen Engagement. 

B.IV.2.1. Betätigungsart 
Geben Sie bitte die Art Ihres sozialen Engagements an. 

   
 

 

 

 

(   )   Wehrdienst 
(   )   Zivildienst 
 

Art:   
 

(   )   Fahnenjunker 
(   )   Flieger 
(   )   Gefreiter 
(   )   Grenadier 
 

Dienstgrad (optional):        
 

(   )   Hauptgefreiter 
(   )   Maat 
(   )   Matrose 
(   )   Obergefreiter 
 

(   )   Oberstabsgefreiter 
(   )   Seekadett 
(   )   Stabsgefreiter 
(   )   Unteroffizier 
 

(   )   Sonstiger Dienstgrad:      
 
 
 
         

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

(   )   Freiwilliges soziales Jahr 
(   )   Freiwilliges ökologisches Jahr 
(   )   Soziales Ehrenamt 
 

Betätigungsart:  
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B.IV.2.2. Institution, Einrichtung 
Wo haben Sie Ihr soziales Engagement absolviert? Bitte geben Sie den vollständigen Namen und den Ort der 
Institution an. 

Name der Institution: 

Sitz der Institution: 
 
B.IV.2.3. Zeitraum 
Wann haben Sie Ihr soziales Engagement absolviert? Bitte geben Sie den Beginn und das Ende des entsprechenden 
Zeitraums an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute. 
 
B.IV.2.4. Aufgaben 
Geben Sie bitte die Aufgaben an, die Sie während Ihres sozialen Engagements wahrgenommen haben.   

Aufgaben:     

 

 

 
 

Falls Sie weitere soziale Engagements angeben möchten, fügen Sie bitte jeweils ein separates Blatt bei, das alle 
Informationen bzgl. der unter Punkt B.IV.2. angegebenen Kriterien beinhaltet.  

 
B.IV.3. Mitgliedschaften und Engagements 

B.IV.3.1. Mitgliedschaft oder Engagement 
In welchem Verein oder in welcher Organisation werden Sie als Mitglied geführt? Bitte geben Sie den vollständigen 
Namen und den Ort dieser Institution an. Sie können auch Ihre besonderen Interessen und Engagements angeben, 
die nicht an Mitgliedschaften gebunden sind. 

Name der Institution oder Engagement: 

Ggf. Sitz der Institution:  
 
B.IV.3.2. Zeitraum 
In welchem Zeitraum waren Sie in der oben genannten Institution Mitglied? Bitte geben Sie den Beginn und das 
Ende des entsprechenden Zeitraums an.     Zeitraum von                            bis                            bzw.   (   )   bis heute.  
 
B.IV.3.3. Aufgaben 
Geben Sie bitte die Aufgaben an, die Sie während Ihrer Mitgliedschaft übernommen haben bzw. die sich auf Ihr 
Engagement beziehen.  

Aufgaben:     

          

 

 

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 

(MM.JJJJ) (MM.JJJJ) 
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Falls Sie weitere Mitgliedschaften bzw. Engagements angeben möchten, fügen Sie bitte jeweils ein separates Blatt 
bei, das alle Informationen bzgl. der unter Punkt B.IV.3. angegebenen Kriterien beinhaltet. 

 
B.IV.4. Hobbys und Interessen 
Geben Sie hier bitte Ihre Hobbys bzw. Interessen an.  

 

 

 

 

 
B.V. Zusatzqualifikationen 
Relevante Fähigkeiten und Qualifikationen für den beruflichen Alltag (z. B. ein Fremdsprachenzertifikat oder ein 
Zertifikat über einen erfolgreich bestandenen EDV-Kurs), können Ihr Bewerberprofil aufwerten. 

B.V.1. Fremdsprachenkenntnisse 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Falls Sie die von Ihnen angegebenen Fremdsprachenkenntnisse durch entsprechende Zertifikate oder 
Bescheinigungen nachweisen können, fügen Sie diese bitte im Original oder als Kopie in hoher Auflösung bei. 

 
B.V.2. Sonstige Kenntnisse und Fähigkeiten 
Bitte geben Sie hier etwaige Kenntnisse und Fähigkeiten an, die Sie erworben haben und die nicht aus den Angaben 
für Ihre Ausbildung und Erfahrungen hervorgehen. 
Bitte wählen sie Schlagworte für Ihre Kenntnisse und Fähigkeiten aus. 
 
 
 
 

In welchen (Fremd-)Sprachen besitzen Sie Kenntnisse und wie gut beherrschen Sie diese Sprachen nach Ihrer eigenen 
Einschätzung? 
     
(Fremd-)Sprache:     (   )   Deutsch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

     (   )   Englisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

     (   )   Französisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

     (   )   Griechisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

 

 

       

 

                      

       

      

 

(   )   Italienisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

(   )   Polnisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

(   )   Portugiesisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

(   )   Russisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

(   )   Spanisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

(   )   Türkisch     [Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

(   )   Sonstige Fremdsprache:                
[Kenntnisstand:   (   ) Grundkenntnisse     (   ) gute Kenntnisse     (   ) verhandlungssichere Kenntnisse     (   ) Muttersprache] 

 

(   )   Ablage 
(   )   Access 
(   )   ASP 
(   )   Branchenlösungen 
(   )   Buchführung 
 

Sonstige Kenntnisse und Fähigkeiten:          

(   )   Buchführungsprogramme 
(   )   Büroorganisation 
(   )   CRM 
(   )   Datenbanken 
(   )   EDV-Kenntnisse 
 

(   )   Entwicklung 
(   )   Eventmanagement 
(   )   Excel 
(   )   Fachkenntnisse 
(   )   Fakturierung 
 

(   )   Flash 
(   )   Führerschein 
(   )   Hardwarekenntnisse 
(   )   HTML 
(   )   Integrierte Office-Anwendungen  
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Falls Sie die von Ihnen angegebenen Kenntnisse bzw. Fähigkeiten durch entsprechende Zertifikate oder 
Bescheinigungen nachweisen können, fügen Sie diese bitte im Original oder als Kopie in hoher Auflösung bei. 

 
B.V.3. Führerscheine und Lizenzen 
Wählen Sie bitte Führerscheine bzw. Lizenzen aus. Geben Sie bitte jeweils auch das Jahr an, in dem Sie 
den Führerschein bzw. die Lizenz erworben haben.      
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Fügen Sie bitte jeweils eine Kopie der von Ihnen angegebenen Führerscheine bzw. Lizenzen in hoher Auflösung bei. 
 
 

KFZ-Führerschein (altes Recht) 
(   )   KFZ-Führerschein, Klasse I   [Jahr:                    ]   

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse II   [Jahr:                    ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse III   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse IV   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse V   [Jahr:                   ] 
 

KFZ-Führerschein (neues Recht) 
(   )   KFZ-Führerschein, Klasse A   [Jahr:                   ]   

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse C   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse CE   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse B   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse BE   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse C1   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse C1E   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse D   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse DE   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse D1   [Jahr:                   ] 

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse D1E   [Jahr:                   ]            

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse M   [Jahr:                   ]              
    (   )   KFZ-Führerschein, Klasse L   [Jahr:                   ]         
    (   )   KFZ-Führerschein, Klasse T   [Jahr:                   ]                  

(   )   KFZ-Führerschein, Klasse A1   [Jahr:                   ] 
(   )   KFZ-Führerschein, Klasse S   [Jahr:                   ]                

Pilotenschein 
(   )   Pilotenschein, PP-Lizenz A   [Jahr:                   ]   

(   )   Pilotenschein, PP-Lizenz B   [Jahr:                   ] 

(   )   Pilotenschein, PP-Lizenz C   [Jahr:                   ] 

(   )   Pilotenschein, CP-Lizenz   [Jahr:                   ] 

Bootsführerschein 
(   )   Motorbootsführerschein   [Jahr:                   ]   

(   )   Kapitänspatent „Kleine Fahrt“   [Jahr:                   ] 

(   )   Kapitänspatent „Große Fahrt“   [Jahr:                   ] 
 

Sonstige Führerscheine/Lizenzen 
(   )   KOM-Schein   [Jahr:                    ]   

(   )   Taxi-Führerschein   [Jahr:                    ] 

(   )   Fahrlehrerlaubnis   [Jahr:                    ] 

(   )   GSGV-Schein   [Jahr:                    ] 

(   )   GSGV/ADR-Schein 1-9   [Jahr:                    ] 

(   )   Gabelstaplerschein   [Jahr:                    ] 

(   )   Kranführerschein   [Jahr:                    ] 

(   )   Zugfahrzeugführerschein   [Jahr:                    ] 

(   )   Sonstiges:                               

   [Jahr:                    ]              

(   )   Sonstiges:                                     

   [Jahr:                    ]              

(   )   Sonstiges:                                           

   [Jahr:                    ]              

             

             

(   )   Java-Script 
(   )   Kassenbuchführung 
(   )   Kaufmännische Anwendungen 
(   )   Korrespondenz 
(   )   Kostenrechnung 
(   )   Literatur- und Datenbankrecherche 
(   )   Lotus Notes 
(   )   Mac OS 
(   )   Mail-Programme 
(   )   Marketing 
(   )   Maschinenschreiben 
(   )   Mess- und Auswertungsprogramme 
            

(   )   MS Exchange 
(   )   MS FrontPage 
(   )   MS Office-Anwendungen 
(   )   Office-Kommunikationstechnologien 
(   )   Office-Management 
(   )   PC-Kenntnisse 
(   )   Perl 
(   )   Personalführung 
(   )   Personalkostenabrechnung 
(   )   Personalwesen 
(   )   PHP 
(   )   PowerPoint 
 

(   )   Präsentation und Gestaltung 
(   )   Programmierkenntnisse 
(   )   Projektmanagement 
(   )   Reiseplanung 
(   )   SAP R/3 
(   )   Sekretariatsführung  
(   )   Statistikprogramme 
(   )   Terminverwaltung 
(   )   Textverarbeitung 
(   )   Turbo Pascal 
(   )   Unix 
(   )   VB-Script 
 

(   )   Verkauf  
(   )   Vertrieb 
(   )   Visual Basic 
(   )   Windows 
(   )   Word 
(   )   Sonstiges:   

 

 

 

 


